PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN SACH VIET NAM

(Du thio)
QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
(“QUY CHE”)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicéu 1: Pham vi va ddi twong ap dung

1.1 Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc cudc hop Dai hoi dong c¢b dong thudng nién nam 2022
(sau ddy goi chung 13 “Pai hdi” hoic “PHPCP”) cua Cong ty C6 phan Sach Viét Nam (sau
day goi chung la “Cong ty”);

1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢ dong, nguoi duge oy quyén du hop
va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi;

1.3 C6 dong, ngudi duoc ty quyén du hop va cac bén tham gia co trach nhiém thyc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

1.4 Céac cd dong s6 hitu cd phan cia Cong ty trong danh sach c¢6 dong do Trung tim luu ky chimg
khoan Viét Nam cung cip tai ngay dang ky cudi ciing 15/4/2022 c6 quyén tham dy Dai hoi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia c6 dong hoic ngudi dai dién theo Gy quyén ciia cd dong

2.1.  Quyén ciia cac c6 dong va nguoi dai dién theo iy quyén cia ¢ dong:

a. Tt ca cac ¢ dong cua Cong ty déu c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc tham
quyén cua Pai hoi dong cd dong.

b. Trudng hop khong thé tham dy Dai hoi, c6 dong c6 thé iy quyén cho ngudi khac tham du va
biéu quyét cac van dé thudc tham quyén ciia minh. Viéc Gy quyén phai dugc lap thanh vin
ban theo mau ctia Cong ty hodc theo quy dinh cta phap luat dan sy c6 ddy du chir ky hop
phap ctia Bén ty quyén va Bén dugc oy quyén.

C. Co dong tham du Pai hoi truc tuyén (tham dy hop Pai hdi tir xa) theo quy dinh nhu sau:

- Can cik vao Piém ¢, Khodn 3, Diéu 144 Ludt Doanh nghiép nam 2020 thi c¢6 déng
tham dw va bo phiéu truc tuyén ciing dwoc coi nhu ¢ dong do tham dy Pai hgi truc
tiép. Do do, cdc c¢é dong khi dang nhdp vao hé thong hop/bo phiéu truc tuyén ciia
Céng ty thi duwoc coi la cé dong tham du Dai héi va két qua bo phiéu ciing c6 gid tri
nhir cé déng bo phiéu truec tiép tai Pai hoi.

- Co ddng thue hién tham dw Pai héi truec tuyén thi thwc hién ding nhdp vao hé thong
ciia Céng ty tai dia chi: savina.bvote.vn dé tham di Pai hi va biéu quyét cdc vin dé
tai Pai hoi. Co déng cé thé dang nhdp théng qua cdc hinh thirc sau:

v’ Dung md diang nhdp (ID) va md OTP dé dang nhdp vao hé thong;

v’ Dung md dang nhép (ID) va mdt khéu trong thu moi dé dang nhdp vao hé thong;
+ M@ dang nhdp (ID) ciia cé ddng la: S6 gidy chirng minh nhan dén; S6 thé can cude
cong dan; Ma sé doanh nghiép; Md sé nha dau tw niedc ngodi.



2.2.

e.
f.

+ Sau khi c6 déng ding nhdp vao hé thong thi ma OTP dwgc giri vao sé dién thoai
ciia c6 dong hodc sé dién thoai ciia nguwoi dwoc iy quyén.
+ Truong hop cé dong thay déi sé dién thoqi thi lién hé véi Cong ty dé cdp nhdt sé
dién thoai moi
+ Truong hop cé déng thay doi théng tin cd nhén thi lién hé véi Thanh vién luu ky
noi ¢é déng mé tai khodn dé cdp nhdt. Poi véi cé dong chiea lwu ky thi lién hé voi
Céng ty dé cdp nht.
C6 dong tham dy Pai hoi truc tuyén thuc hién biéu quyét thong qua hé thong bé phiéu truc
tuyén.
C6 dong dang nhap hé thong tham dy Pai hdi truc tuyén mudn van c¢6 quyén tham gia va biéu
quyét tai Pai hoi néu van trong thdi gian bo phiéu va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh trudc do s€ khong bi &nh huong.
Nghia vu ciia ¢6 dong
Trang phuc cua c¢b déng tham du Pai hdi dam bao tinh lich sy, trang trong.
Tham gia day di cudc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh cua Cong ty. Trudng hop
khong di dugc phai thuc hién uy quyén cho nguoi khac tham gia hop theo huéng din cia
Cong ty;
Céc ¢6 dong hay dai dién co dong téi tham dy cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc dang
nhap vao hé théng tham du Pai hoi truc tuyén;
Tuén thu cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay;
Co nghia vu bado mat tén, mat khau, ma OTP ma Cong ty cung cép cho ¢b dong;
Nghiém tiic chdp hanh Quy ché 1am viéc tai Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 3: Ban kiém tra tu cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Ban td chie Pai hoi thanh 1ap c6 trach nhiém:
- Lap danh sach cd dong tham du Pai hoi.

- Kiém tra tinh hop 1€ cta cd dong tham du Pai hoi truc tuyén.

- Kiém tra tinh hop 1¢ gidy y quyén ciia c6 dong tham du Pai hoi.

- Lap bao céo tham tra tu cach c¢6 dong dé bao céo Dai hoi.

Didu 4: Ban kiém phiéu

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5
4.6

Ban kiém phiéu gdm mot (01) Trudng ban va cic thanh vién do Chu toa dé nghi va dugc
DHDCD thong qua dé thyuc hién viéc kiém phiéu.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vy hudng dan céach thire bau ctr, hudng dan ¢b dong thuc hién biéu
quyét true tuyén, kiém tra giam sat viéc biéu quyét, to chirc kiém phiéu, lap Bién ban va cong
b két qua kiém phiéu trudc dai hoi, sau d6 ndp Bién ban cho Chu toa dai hoi.

C6 dong tham dy Dai hoi va bo phiéu truc tuyén dugc hé thdng ghi nhan két qua bo phiéu tai
thoi diém két thiic biéu quyét cia timg ndi dung Dai hoi hodc ghi nhan két qua bo phiéu tai
thoi diém két thiic bo phiéu. C6 dong chiu trach nhiém vé két qua bo phiéu khi da ding nhap
bang ID va ma OTP/Mat khau ma Cong ty da cung cap.

C6 dong tham duy truc tuyén bi ngit két ndi trude thoi diém bo phiéu két thuc thi cac ndi dung
nao co dong da bo phiéu s& duoc ghi nhan va ndi dung nao chua bo phiéu s& khong dugce tinh
khi kiém phiéu. Trudng hop c6 dong két ndi lai thi cd6 dong duoc tiép tuc bo phiéu cac nodi
dung con chua biéu quyét.

Truéng Ban kiém phiéu bao céo két qua kiém phiéu trude Pai hoi;

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phan giup viéc dé hoan thanh nhiém vu ciia Ban va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két qua kiém phiéu di cong bé.



Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich va Thu ky

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hoi hoac tuy quyén cho thanh vién HPQT lam chu toa cudc
hop do HPQT tri¢u tap.

Truong hop Chu tich HPQT ving mit hodc mat kha ning diéu khién cudc hop hodc vi 1y do
bat kha khang thi cac thanh vién HPQT con lai bau ra mot trong s6 ho 1am Chu toa Pai hoi
theo nguyén tic da sd. Trudng hop HPQT khéng bau duge Chi toa thi Trudng Ban kiém soat
diéu hanh dé Pai hoi bau chu toa cudc hop va nguoi co $6 phiéu bau cao nhét lam chu toa
cudc hop;

Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop mot cach
c6 trat tw, dang theo chuong trinh da duoc théng qua va phan anh dugc mong mudn cua da
s6 nguoi du hop.

Chu toa c6 quyén khong tra 16 hodc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gop cua c¢b dong néu cac
ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién dai hoi.

Doan Chu tich bao gém mot s6 thanh vién HDQT va can bo quan 1y cia Cong ty do Chu toa
chi dinh. Poan Chu tich thuc hién mot sd cong viéc nham hd tro viée diéu hanh cudc hop
DHDCD cua Chu toa.

Chu toa cir mdt hodc mot sé Thu ky cudc hop PHDCD. Thu ky cudc hop co chirc nang lap
Bién ban Dai hoi, thuc hién cac cong viéc trg giup theo phin cong ctia Chu toa va Poan Chu
tich. Thu ky cude hop co thé c6 mot hodc mot sb nguoi giap viée.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6: DPicu kién tien hanh Dai hi

6.1

6.2

6.3

Dai hoi dugc tién hanh khi c6 s6 co dong dang nhap tham du Dai hoi truc tuyén dai dién trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop qué 60 phut ké tir thoi diém khai mac Dai hoi duogc ghi trong ndi dung chuong
trinh cudc hop da giri cho cac cd dong ma sb cd dong dang nhap tham du Pai hoi truc tuyén
chua du ty 1 50% tong s6 phiéu biéu quyét thi cudc hop duoc coi nhu chua du didu kién dé
tién hanh;

Truong hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu tap va
tién hanh Pai hoi cac lan tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va
Luat Doanh nghiép.

Picu 7: Tién hanh Pai hji

7.1
7.2

7.3

7.3

Dai hoi sé& dién ra theo diing trinh ty ndi dung chuong trinh di duoc Pai hoi thong qua;

Pai hoi sé 1an luot thao luan va thong qua céac ndi dung tai chuong trinh Dai hdi theo hinh
thirc biéu quyét truc tuyén.

Trong trudong hop Pai hoi phat sinh cac ndi dung biéu quyét méi hodc diéu chinh cac ndi
dung cua chuong trinh Pai hdi thi cac cd dong da thuc hién biéu quyét trén hé théng truc
tuyén ma tai thoi diém bo phiéu khong dang nhap vao hé théng thi duoc coi 1a c¢b dong khong
tham gia biéu quyét ndi dung do.

Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duoc thong qua.

Didu 8: Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi

8.1

Céc nghi quyét cua Pai hoi dugc thong qua khi duoc s ¢b dong so hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh;
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8.2

o0 o

e.

Riéng dbi voi nghi quyét vé cac van dé sau ddy duoc thong qua khi duoc sb c¢b dong dai dién
tir 65% tong sd phiéu bicu quyét trd 1én cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh:

Loai c¢b phan va tong s6 cb phan cia timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay d6i co ciu, t6 chic quan 1y ctia Cong ty;

Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri béng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit cua Cong ty;

Té chuc lai hodc giai thé Cong ty;

Diéu 9: Phat biéu y kién tai Dai hoi

9.1.

9.2.

C6 dong tham dy dai hoi khi mudn phét biéu ¥ kién phai duoc sy dong ¥ ciia Chii toa Dai hoi.
C6 d6ng phat biéu ngan gon va tip trung vao ding nhimg ndi dung trong tdm can trao doi,
phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da duoc thong qua. Chu toa Pai hoi s& sp
xép cho cd dong phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cua cb dong;
C6 dong tham du truc tuyén c6 thé phat biéu, gop ¥ v6i Pai hoi thong qua hé thong hinh anh,
am thanh dugc két ndi véi Ban t6 chirc Pai hoi hodc thong qua man hinh chat véi Ban thu ky
Dai hoi.

Diéu 10: Bién ban Dai hdi

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

No6i dung Dai hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky hoac nguoi khéac ky tén trong
Bién ban hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta Bién ban Pai
hoi.

Bién ban Pai hoi phai duoc cong bd trude Pai hoi va duoc Pai hoi thong qua trude khi bé
mac Dai hoi;

Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu
khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Pai hoi phai dugc luu trit tai tru s chinh caa Cong ty;
Bién ban hop DPHDCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay cudc hop PHPCD két thuc;

Bién ban Pai hoi 12 co s& dé dua ra Nghi quyét ctua Pai hoi.

Piéu 11: Hiéu lwc thi hanh cia Quy ché

Quy ché nay gdm 3 Chuong, 11 Diéu va ap dung cho cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng
nién 2022 cua Cong ty, c¢6 hidu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA

LE THANG LONG

Ghi chu:
Tai liéu nay co thé dugc sira doi, bo sung va trinh DPHDCP xem xét, quyét dinh tai Dai hoi.



